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Dopo l’autenticazione si accede a questa 
pagina.

Per avviare la procedura di inserimento della 
domanda è necessario selezionare il tasto 
‘’Nuova Domanda’’.

Verrà quindi visualizzato il seguente 
messaggio:

È necessario selezionare il tasto ‘’Inserisci’’ 
per proseguire.
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La prima schermata disponibile (DOMANDA E 
DICHIARAZIONI) richiede l’inserimento del Titolo 
del progetto (1) che si intende proporre, 
l’indicazione dell’impresa  quale società costituita 
o costituenda e la tipologia di proponente 
(Persona Giuridica per i soggetti costituiti, Persona 
Fisica per i soggetti costituendi).

Questa guida è specificamente costruita sul 
percorso che dovranno seguire i soggetti 
COSTITUITI. È disponibile per il download anche la 
versione specifica per i soggetti COSTITUENDI.

Selezionando l’opzione «Soggetti già costituiti» nel 
campo SOGGETTO PROPONENTE(2), sarà possibile 
selezionare solo l’opzione «Persona Giuridica» nel 
campo successivo TIPOLOGIA PROPONENTE(3).

Al momento della scelta tra «Soggetti già 
costituiti» e «Soggetti costituendi», la pagina 
mostrerà i campi ulteriori per il completamento 
della prima scheda.

*In grassetto: Nomi Campo

1

2 3
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Operata la scelta «Soggetti già Costituiti» nel campo Soggetto 
Proponente (1), come detto, verranno mostrati tutti gli ulteriori 
campi della prima scheda.
La prima sezione dei dati aggiuntivi è denominata «Dati Proponente» 
e raccoglie tutte le informazioni di base del soggetto che presenta la 
domanda, informazioni sulla legittimazione a operare, informazioni 
sull’impresa, potenziale futura beneficiaria, in nome della quale si sta 
operando. 

Nei campi con il fondo colorato (                 ) saranno già visibili i dati 
collegati all’identità digitale (SPID/CIE/CNS) utilizzata per accedere e 
non sarà perciò necessario compilarli.

I campi con l’asterisco rosso (*) sono obbligatori e non è possibile 

proseguire se prima non vengono compilati.

Il campo Codice Ateco (2) dovrà riportare l’attuale codice ateco 
prioritario dell’impresa. Vedremo che, in una fase successiva, sarà 
possibile indicare l’eventuale Codice Ateco che si intende attivare per 
operare in coerenza con le attività del progetto proposto.

Viene poi chiesto (3) se l’impresa ha già posizione INPS, INAIL. 
Spuntando l’opzione «NO», comparirà un campo per motivare la 
mancata iscrizione.

*In grassetto: Nomi Campo
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Segue la sezione «DATI STARTUP», all’interno della 
quale il campo Denominazione Startup (1) viene 
popolato automaticamente, riportando il nome 
dell’impresa precedentemente inserito.
Dovrà quindi essere specificata la data di iscrizione 
alla Sezione Speciale Startup Innovative.
Il campo Dimensione Startup (2) servirà a indicare 
se la proponente è una micro o piccola impresa 
(ricordiamo che sono le uniche ammissibili e che i 
dati specifici sulla dimensione saranno resi 
attraverso l’allegato predisposto allo scopo).

Il campo Sede Operativa Disponibile in Campania 
(3) consente di indicare la disponibilità di una sede 
operativa in Campania già all’atto della domanda 
(è possibile non disporne in questa fase, fermo 
restando l’obbligo ad adempiere entro la 
comunicazione di avvio delle attività).
Selezionando «SI»(4) verranno mostrati gli 
ulteriori campi per la raccolta delle informazioni 
sulla sede operativa campana.

*In grassetto: Nomi Campo
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Sezione «REFERENTE DEL PROGETTO»

Vengono raccolti tutti i dati della persona che si 
intende indicare alla Regione Campania quale 
riferimento per le comunicazioni e ogni altra 
eventuale necessità che non rivesta carattere 
rituale (a tal scopo resta fermo l’utilizzo della PEC 
dell’impresa).

*In grassetto: Nomi Campo
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Sezione «ALLEGATI»

Ai soggetti costituiti viene richiesto di fornire 4 
allegati: DSAN informazione antimafia, DSAN 
dimensione d’impresa, Dichiarazione 
autovalutazione DNSH e Visura Camerale Storica. 

Per i primi 3 sono disponibili, nella prima area 
della sezione, i rispettivi modelli da scaricare, 
compilare e ricaricare firmati (è possibile utilizzare 
firma digitale o autografa, in quest’ultimo caso 
sarà necessario allegare anche documento di 
riconoscimento in corso di validità).

La DSAN antimafia, per i soggetti il cui piano di 
impresa generi un contributo potenziale al di sotto 
dei 150.000,00 euro, sarà raccolta in forma di 
autocertificazione e non ai fini della successiva 
richiesta di informativa sulla Banca Dati Nazionale 
Antimafia.

*In grassetto: Nomi Campo
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Sezioni «IL PROPONENTE DICHIARA»
Sezione «IL PROPONENTE SI IMPEGNA»

Le sezioni che seguono e completano la prima 
scheda (DOMANDA E DICHIARAZIONI) sono 
finalizzate alla raccolta, attraverso specifici flag da 
selezionare, delle dichiarazioni e delle assunzioni 
di impegno da parte del proponente.

Dove necessario, saranno riportati dati 
precedentemente inseriti e mostrati al proponente 
all’atto della validazione del flag.

Tutte le dichiarazioni rese e gli impegni assunti 
verranno riportati nell’estratto di domanda finale 
che sarà inviato automaticamente al proponente.

*In grassetto: Nomi Campo

[OMISSIS]
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SCHEDA N.2 
«PIANO DI IMPRESA – INDUSTRIALIZZABILITÀ 
DELL’INIZIATIVA PROPOSTA»

La seconda scheda si apre con la sezione 
«CARATTERISTICHE DELL’INIZIATIVA PROPOSTA», 
nella quale verrà indicato il Codice Ateco già attivo 
o che si intende attivare (1) compatibile con la 
traiettoria RIS3 (che si andrà, subito dopo, a 
selezionare). 
Confermata la COERENZA CON LA RIS3 CAMPANIA 
(2), sarà necessario selezionare almeno una 
traiettoria tecnologica prioritaria utilizzando il 
pulsante AGGIUNGI (3) 

Segue...

*In grassetto: Nomi Campo

1

2
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Cliccando sul pulsante AGGIUNGI (3) viene, infatti, 
offerta una nuova finestra di inserimento che 
consente di:
- Indicare se la traiettoria in inserimento è quella 

prioritaria o meno;
- Selezionare l’Ecosistema RIS3;
- Selezionare l’Ambito all’interno dell’Ecosistema 

RIS3;
- Selezionare, infine, la Traiettoria specifica che 

si ritiene più corrispondente alla propria 
iniziativa.

E’ obbligatorio inserire almeno una Traiettoria 
prioritaria (che sarà anche unica), mentre si 
possono facoltativamente inserire ulteriori 
Traiettorie non prioritarie.
La traiettoria viene effettivamente inserita in 
domanda cliccando sul pulsante «Salva» (4). 

*In grassetto: Nomi Campo

3

4
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Inserita la traiettoria prioritaria (e le eventuali 
ulteriori traiettorie di interesse), la stessa verrà 
mostrata in elenco all’interno della domanda e 
sarà possibile utilizzare il pulsante ELIMINA (1) per 
annullare l’inserimento e operare nuove scelte.

Viene, quindi, richiesta (A.3) una breve SINTESI 
DEL PROGETTO (2), che sarà utilizzata per 
descrivere brevemente l’iniziativa nei suoi tratti 
salienti e utilizzata per fini 
divulgativi/amministrativi, non a fini valutativi.

*In grassetto: Nomi Campo

2

1
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La Sezione A prosegue mostrando i primi due 
campi tecnico/descrittivi a inserimento libero.

Ognuna delle informazioni inserite andrà a 
comporre il quadro generale dell’iniziativa 
proposta e verrà considerato nel processo 
valutativo.
Si chiarirà, a breve, che sarà sempre indicato 
l’eventuale collegamento DIRETTO dei campi di 
inserimento con i criteri di valutazione presenti in 
Avviso.

Ognuno dei campi descrittivi indica il numero 
massimo di caratteri utilizzabili (1) ed è dotato di 
una funzione che mostra il numero di caratteri 
attualmente utilizzati.

*In grassetto: Nomi Campo

1

1
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Proseguendo, la Sezione B apre con due ulteriori 
campi descrittivi che, come anticipato, indicano in 
modo puntuale i criteri di valutazione (1) ai quali il 
campo fa diretto riferimento.

La codifica utilizzata rispecchia quella applicata alla 
griglia dei criteri di valutazione presente in Avviso, 
consentendo al proponente di orientarsi 
agevolmente nell’associazione CAMPO 
INSERIMENTO > CRITERIO DI VALUTAZIONE.

Va ribadito, in ogni caso, che tutte le informazioni 
concorrono a formare il quadro generale e a 
comporre la base tecnico/descrittiva su cui 
fondare la procedura di valutazione.

*In grassetto: Nomi Campo

1

1
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Al punto B.3 sarà possibile inserire il team di 
progetto che, a vario titolo, sarà impegnato nelle 
attività.

Cliccando sul tasto «Aggiungi» (1), verrà mostrata 
la finestra (2) per l’inserimento dei Team 
Members. L’asterisco, come già detto, indica i 
campi obbligatori.

Cliccando il tasto «Salva» (3) il Team Member verrà 
inserito, elencato nella pagina principale e sarà 
possibile ripetere la procedura per inserirne 
ulteriori.

*In grassetto: Nomi Campo

1

2

3
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Inserito anche il successivo punto B.4 si dovrà 
cliccare il tanto «Avanti» (1).

Comparirà quindi una finestra di conferma (2) e, 
cliccando sul pulsante «OK» (3), si verrà 
nuovamente portati alla pagina principale, in cui 
sarà disponibile la Sezione C e verranno elencati 
ulteriori campi descrittivi, prima non visibili. 

*In grassetto: Nomi Campo

1

2

3
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Sezione C: «Industrializzabilità della proposta 
tecnologica e innovatività»

Si riportano i campi C.1, C.2, C.3 per completezza 
espositiva e per fornire al proponente la possibilità 
di predisporne il contenuto prima dell’effettivo 
accesso in piattaforma per il popolamento della 
domanda.

*In grassetto: Nomi Campo
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Sezione C: «Industrializzabilità della proposta 
tecnologica e innovatività»

Si riportano i campi C.4, C.5, C.6, C.7 per 
completezza espositiva e per fornire al proponente 
la possibilità di predisporne il contenuto prima 
dell’effettivo accesso in piattaforma per il 
popolamento della domanda.

*In grassetto: Nomi Campo
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Sezione C: «Industrializzabilità della proposta 
tecnologica e innovatività»

Si riportano i campi C.8, C.9 per completezza 
espositiva e per fornire al proponente la possibilità 
di predisporne il contenuto prima dell’effettivo 
accesso in piattaforma per il popolamento della 
domanda.

*In grassetto: Nomi Campo
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Sezione C: «Industrializzabilità della proposta 
tecnologica e innovatività»

Si riportano i campi C.10, C.11 per completezza 
espositiva e per fornire al proponente la possibilità 
di predisporne il contenuto prima dell’effettivo 
accesso in piattaforma per il popolamento della 
domanda.

Al completamento, cliccando sul pulsante «Avanti» 
(1) si completerà la Scheda n.2 «PIANO DI 
IMPRESA – INDUSTRIALIZZABILITÀ DELL’INIZIATIVA 
PROPOSTA» e sarà possibile accedere alla Scheda 
n.3 «PIANO DI IMPRESA - SOSTENIBILITÀ 
ECONOMICO-FINANZIARIA -TAB 1».

*In grassetto: Nomi Campo

1
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La Scheda n.3 «PIANO DI IMPRESA - SOSTENIBILITÀ 
ECONOMICO-FINANZIARIA -TAB 1», si apre con la 
Sez.D «Cronoprogramma delle attività».

Cliccando sul pulsante «Aggiungi» (1) verrà 
mostrata la finestra di inserimento (2) delle fasi di 
realizzazione dell’intervento. 
I campi Periodo Da e Periodo A consentono di 
identificare il mese di partenza e quello di 
conclusione della fase inserita.

Cliccando il pulsante «Salva» (3) la fase verrà 
inserita e mostrata in elenco nella pagina 
principale.

Il processo va ripetuto per ognuna delle fasi che 
comporranno il cronoprogramma dell’iniziativa.

*In grassetto: Nomi Campo

1

2

3
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La sezione E.1 verrà utilizzata per l’inserimento dei 
singoli costi oggetto della richiesta di contributo.

Cliccando sul pulsante «Aggiungi» (1) verrà 
mostrata la finestra di inserimento (2).

Il campo Descrizione dettagliata del bene/servizio 
dovrà essere utilizzata per indicare con la massima 
puntualità possibile il bene/servizio stesso (Es. 
L’indicazione «Personal Computer» è troppo 
generica. PC di fascia bassa/media/alta potrebbe 
essere sufficiente. Laddove il PC fosse assemblato 
con componenti particolari che incidano 
significativamente sul prezzo, sarà necessario 
indicarli in descrizione).

Il campo IVA non sarà attivo per le voci di costo 
«Personale» e «Spese Generali». Per tutte le altre, 
ove applicabile, sarà necessario inserirla.

Si segnala che le «Spese Generali» possono essere 
indicate e rendicontate fino a un massimo del 15% 
del valore inserito per il personale dipendente.

*In grassetto: Nomi Campo

1

2
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La sezione E.1 verrà utilizzata per l’inserimento dei 
singoli costi oggetto della richiesta di contributo.

Cliccando sul pulsante «Salva» (3) il bene/servizio 
sarà effettivamente inserito e comparirà in elenco 
(4) nella pagina principale.

Il processo andrà ripetuto per ognuno dei 
beni/servizi oggetto della richiesta di contributo.

Cliccando il pulsante Dettaglio (5) sarà possibile 
modificare il costo appena inserito, il pulsante 
Elimina (6) ne consente la cancellazione.

*In grassetto: Nomi Campo

3

4 5 6
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La sezione E.2 elenca, inizialmente (tabella «Impieghi €»), la 
somma automatica delle voci di costo e dell’Iva 
precedentemente inserite (1).

Nella seconda parte («Fonti €») la tabella mostra il contributo 
generato dal piano dei costi inserito, contraddistinto dalla 
lettera «A» (2).

Subito dopo, contraddistinta dalla lettera «B», viene elencata 
la lista delle «Altre fonti di copertura» (3). 
In questa area vanno indicate le altre fonti (diverse dal 
contributo) che l’impresa proponente utilizzerà per 
provvedere alla copertura della restante quota di 
cofinanziamento (il costo dell’IVA va coperto in questa 
sezione).  

Infine, cliccando il pulsante «Avanti» (4) si procederà alla 
scheda successiva: «PIANO DI IMPRESA - SOSTENIBILITÀ 
ECONOMICO-FINANZIARIA -TAB 2 e TAB 3».

*In grassetto: Nomi Campo

1

3
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TAB 2 – PIANO DI IMPRESA – MERCATO
Sezione E

Si riportano i campi E.4, E.5, E.6 per completezza 
espositiva e per fornire al proponente la possibilità 
di predisporne il contenuto prima dell’effettivo 
accesso in piattaforma per il popolamento della 
domanda.

*In grassetto: Nomi Campo
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TAB 2 – PIANO DI IMPRESA – MERCATO
Sezione E

Si riportano i campi E.7, E.8 per completezza 
espositiva e per fornire al proponente la possibilità 
di predisporne il contenuto prima dell’effettivo 
accesso in piattaforma per il popolamento della 
domanda.

*In grassetto: Nomi Campo
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TAB 3 – PIANO DI IMPRESA – MERCATO
Sezione F – Soddisfacimento di principi orizzontali

Si riportano i campi F.1, F.2, F.3 per completezza 
espositiva e per fornire al proponente la possibilità 
di predisporne il contenuto prima dell’effettivo 
accesso in piattaforma per il popolamento della 
domanda.

Viene proposta la validazione (1) del rispetto del 
principio DNSH. 

*In grassetto: Nomi Campo

1
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TAB 3 – PIANO DI IMPRESA – MERCATO
Sezione G – Criteri di premialità

Si riportano i campi G.1, G.2, G.3 per completezza 
espositiva e per fornire al proponente la possibilità 
di predisporne il contenuto prima dell’effettivo 
accesso in piattaforma per il popolamento della 
domanda.

*In grassetto: Nomi Campo



SERVIZI DIGITALI – CAMPANIA STARTUP 2023 - GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA TELEMATICA

Pag. 27

TAB 3 – PIANO DI IMPRESA – MERCATO
Sezione H – Documento Tecnico Descrittivo

In questa sezione (1) viene offerta l’opportunità 
(facoltativa) di inserire un documento tecnico 
descrittivo a corredo di quanto già riportato in 
domanda. 

Sarà, così, possibile portare all’attenzione dei 
valutatori anche eventuali immagini, grafici, flussi, 
etc. a completare il quadro esposto dell’iniziativa 
proposta.

Cliccando, infine, il pulsante «Avanti» (2) 
comparirà una finestra di dialogo (3) per informare 
il proponente che, in caso di conferma mediante 
pulsante «Continua» (4), non sarà più possibile 
modificare i dati inseriti.

*In grassetto: Nomi Campo
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Scheda 5 – PAGAMENTO E CONSENSI

Confermato il passaggio precedente, verrà 
mostrato un messaggio informativo (1) relativo 
alla possibilità di scaricare l’estratto PDF della 
domanda (2). 

*In grassetto: Nomi Campo

1

2
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Scheda 5 – PAGAMENTO E CONSENSI

Sarà, quindi, possibile procedere al pagamento del 
bollo da € 16,00. 
L’unica opzione possibile è il pagamento del bollo 
virtuale myPay (1).

Per procedere al pagamento online, utilizzare il 
pulsante «Paga Online» (2). 

Verrà mostrata una finestra informativa sul servizio 
pagoPA (3).

*In grassetto: Nomi Campo

1
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pagoPA – Schermata Pagamento

A completamento della procedura di assolvimento 
dell’imposta di bollo, verrà visualizzata una finestra 
per la conferma del pagamento (1).

*In grassetto: Nomi Campo

1
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pagoPA – Esito Pagamento

Il sistema riporterà al modulo di domanda. Verrà 
visualizzata una finestra di dialogo (1) per 
confermare l’esito del pagamento, i cui dati 
verranno riportati in tabella (2).

Sarà necessario spuntare la dichiarazione relativa 
all’assolvimento dell’imposto di bollo (3).

*In grassetto: Nomi Campo
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pagoPA – Firma e Consenso

Saranno da validare due ulteriori flag relativi alla 
sottoscrizione e accettazione degli obblighi (1) e 
consenso al trattamento dati (2).

Il tasto «Invia» (3) determinerà l’effettiva 
trasmissione della domanda compilata.

*In grassetto: Nomi Campo

1
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pagoPA – Conferma Invio

Verrà mostrata una finestra di dialogo (1) per 
confermare l’invio della istanza (2).

A invio effettuato, la pagina mostrerà il numero 
identificativo della domanda e i dati di 
trasmissione (3).

Il pulsante «Domande Presentate» (4) consente di 
accedere all’elenco delle istanze in 
lavorazione/lavorate.

*In grassetto: Nomi Campo
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pagoPA – Elenco: «Le mie domande»

E’ possibile visualizzare l’elenco delle domande in 
bozza, annullate, presentate (1).

Viene sempre (fino alla scadenza dei termini di 
presentazione) offerta la possibilità di annullare la 
domanda presentata e iniziare un nuovo 
inserimento. 
Si precisa che in caso di annullamento della 
domanda presentata (quindi con pagamento bollo 
effettuato) e presentazione di una nuova domanda 
(2) sarà necessario eseguire un nuovo pagamento 
dell’imposta di bollo.

*In grassetto: Nomi Campo
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